Politica para Solicitar, Otorgar y Remover Calificacion Provisional de Incompleto
Centros de Extension NUC-IBC Institute
(Excepcion por Covid-19)

Un incompleto es una calificacion provisional otorgada a un estudiante que, por razones justificadas, no
ha logrado completar todas las tareas requeridas en el curso durante el término académico. Un estudiante
puede solicitar una calificacion provisional de incompleto debido a las siguientes circunstancias
atenuantes: condicion de salud del estudiante, condicion de salud de un familiar cercano, fallecimiento de
un familiar cercano, razones militares, accidente u horas de practicas incompletas. En periodo de
emergencias como la pandemia del Coronavirus (COVID-19) se flexibiliza la politica para que los
estudiantes puedan beneficiarse de este proceso.

Durante el periodo de emergencia la Institucion ha realizado un andlisis riguroso en relacion a los
contenidos de los cursos que requieren practicas en los laboratorios y en escenarios externos. Por tanto, la
facultad podra otorgar la calificacion provisional de incompleto a los estudiantes activos que se vieron
afectados al estar matriculados en estos cursos ya identificados por la institucion.

Todo estudiante afectado de forma directa al COVID -19 o por razones de seguridad se vio afectado y no
pudo entregar las tareas requeridas podra solicitar una calificacion de Incompleto durante el periodo
especial establecido en el Calendario Académico.

Proceso general para la otorgacion de la calificacion provisional de incompleto por la Institucion

Cursos gue requieren practicas en laboratorios y en escenarios externos:

1. Cada estudiante impactado recibirda un comunicado oficial a través del correo electronico
institucional sobre los cursos que debido a la emergencia por COVID-19 no continuaran
ofreciéndose de forma temporera durante la sesién académica.

2. El profesor orientara a los estudiantes matriculados en los cursos impactados por la emergencia
utilizando el correo electronico institucional y la plataforma de interaccién digital sincrénica MS
Teams sobre el proceso de otorgacién de la calificacion provisional de incompleto que se llevara
a cabo, de forma individual le indicara al estudiante la nota que se otorgara con el incompleto
segun los trabajos realizados y el plan de reposicion para remocion de la calificacion de
incompleto. (Solo aplica los términos de enero-mayo 2020, marzo-junio 2020, mayo-agosto
2020 y los moédulos de marzo-abril 2020, mayo-junio 2020 y junio-agosto 2020).

3. El profesor entregaré el registro electronico y el plan de ensefianza de los cursos impactados al
Director Académico y procederd a otorgar la calificacion provisional de incompleto por
emergencia en el Sistema.

4. El profesor del curso coordinara con el estudiante la fecha tentativa para la reposicion de las tareas
u horas, sujeto a nuevas enmiendas de la Orden Ejecutiva por parte del gobierno de PR.

5. El estudiante debe cumplir con los acuerdos contraidos con el Profesor.



Proceso general para solicitar una calificacion provisional de incompleto

Cursos que continuaran en la programacion académica y en educacion a distancia:

1.

El estudiante solicitara el documento para la Peticidn de Calificacion Provisional de Incompleto a
través del correo electronico a la Oficina de Registro o en la seccion de formularios de la siguiente
pagina Web http://www.nuc.edu/coronavirus/.

El documento de Peticion de Calificacién Provisional de Incompleto debe estar debidamente
completado, firmado y acompafiado de la evidencia correspondiente.

El estudiante enviara los documentos junto con la evidencia correspondiente al profesor del curso
através del correo electrénico institucional en o antes de la fecha limite establecida en el calendario
académico del término en el cual interesa solicitar la calificacion provisional.

El profesor del curso evaluara los documentos que presente un estudiante para evidenciar las
circunstancias atenuantes que limitaron la entrega de tareas. (Solo aplica los términos de enero-
mayo 2020, marzo-junio 2020, mayo-agosto 2020 y los modulos de marzo-abril 2020, mayo-junio
2020 y junio-agosto 2020).

El profesor determinara si otorga la peticion y enviard el documento Peticion de Calificacion
Provisional de Incompleto debidamente cumplimentado al Director Académico a través del correo
electronico para aprobacion.

El profesor del curso notificara al estudiante por correo electronico institucional la decision y
coordinara con el mismo la fecha para la reposicion de las tareas u horas.

El estudiante deberd completar el proceso de remocion de incompleto en o antes de la fecha limite
establecida en el calendario académico.


http://www.nuc.edu/coronavirus/

Proceso general para la remocidn de una calificacion de incompleto:

Cursos que requieren practicas en laboratorios y en escenarios externos

1. El estudiante completara sus practicas en los laboratorios o en los centros de practicas en o antes
de las fechas de emergencia para reposicion y remocién de incompletos establecidas en el
calendario académico.

2. El profesor asignado a los cursos coordinara con el estudiante las fechas, horarios y lugar de
reposicion de practicas en los laboratorios y reubicacion en los centros de précticas externas.

3. El estudiante debera completar el proceso de remocion de incompleto en o antes de la fecha limite
establecida en el calendario académico.

4. El estudiante podra observar la nota final del curso luego de haberse completado el proceso de
remocion del incompleto a través de sistema (Portal del Estudiante).

Nota: La calificacion provisional de incompleto otorgada por el facultativo por la emergencia no sera
removida hasta que el estudiante pueda completar su plan de reposicion de préacticas en laboratorios o
centros de précticas segun el periodo establecido en el calendario académico.

Si el estudiante no completa el proceso de reposicion y remocion del incompleto, el profesor otorgara
la calificacidn final acorde con los criterios de evaluacion requeridos en el curso. No se autorizara una
segunda peticion de incompleto para un mismo curso.

Cursos gue continuaran en la programacion académica vy en educacion a distancia

1. El estudiante completara y entregara las tareas requeridas al profesor del curso, durante las
primeras dos (2) semanas del proximo término en los cursos de teoria. Si ain durante el periodo
de remocién de incompletos se continua con la oferta académica en educacion a distancia, el
estudiante enviara por correo electrénico institucional las tareas requeridas y acordadas.

2. Si el profesor no estd disponible los documentos serdan entregados o enviados por correo
electrdnico institucional al Director Académico o persona designada, segun corresponda, quien
acusard recibo de los documentos.

3. El estudiante podréa observar la nota final del curso luego de haberse completado el proceso de
remocion del incompleto a través de sistema (Portal del Estudiante).

Nota: Si el estudiante no completa el proceso de remocion de la nota provisional de incompleto,
prevalecerd la calificacion otorgada por el profesor. No se autorizara una segunda peticion de
incompleto para un mismo curso.

Si el estudiante no esta de acuerdo con la calificacién final recibida podréa solicitar una revisién. Refiérase
al proceso de Cambio de Notas.

Las situaciones especiales se referiran con sus debidas evidencias para la evaluacion correspondiente a la
oficina de Vicepresidencia de Asuntos Académicos de la Division de Programas Técnicos.
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