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CÓDIGO TÍTULO HORAS CRÉDITOS

1ER TÉRMINO

OFSY 1201L MECANOGRAFÍA BÁSICA Y LAB. 60 3

MATH 1010 MATEMÁTICA BÁSICA 45 3

SPAN 1010 ESPAÑOL BÁSICO I 45 3

ENGL 1010 INGLÉS BÁSICO I 45 3

SEMI 1001 SEMINARIO DE AMBIENTE UNIVERSITARIO 15 1

210 13

2DO TÉRMINO

OFSY 1301L PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS I Y LAB. 60 3

OFSY 1250 ESCRITURA RÁPIDA EN ESPAÑOL 45 3

SPAN 1020 ESPAÑOL BÁSICO II 45 3

ENGL 1020 INGLÉS BÁSICO II 45 3

HIST 1010 HISTORIA DE PUERTO RICO 45 3

240 15

3ER TÉRMINO

OFSY 1351L PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS II Y LAB. 60 3

OFSY 2101L DICTADO Y TRANSCRIPCIÓN DE ESCRITURA RÁPIDA EN 

ESPAÑOL Y LAB.

60 3

ENGL 2000 INGLÉS COMERCIAL 45 3

PROG 2300 USO Y MANEJO DE HOJA ELECTRÓNICA 45 3

PROG 2311L LABORATORIO DE USO Y MANEJO DE HOJA ELECTRÓNICA 60 2

270 14

4TO TÉRMINO

OFSY 2730 PROCESAMIENTO DE PALABRAS Y PRESENTACIONES 

ELECTRÓNICAS I

45 3

OFSY 2731L LABORATORIO DE PROCESAMIENTO DE PALABRAS Y 

PRESENTACIONES ELECTRÓNICAS I

30 1

OFSY 2751L REDACCIÓN COMERCIAL ELECTRÓNICA Y LAB. 60 3

OFSY 2201L DICTADO Y TRANSCRIPCIÓN DE ESCRITURA RÁPIDA EN 

INGLÉS Y LAB.

60 3

SPAN 2000 ESPAÑOL COMERCIAL 45 3

240 13

5TO TÉRMINO

OFSY 2740 PROCESAMIENTO DE PALABRAS Y PRESENTACIONES 

ELECTRÓNICAS II

45 3

OFSY 2741L LABORATORIO DE PROCESAMIENTO DE PALABRAS Y 

PRESENTACIONES ELECTRÓNICAS II

30 1

OFSY 2450 ADMINISTRACIÓN Y TÉCNICAS DE OFICINA 45 3

OFSY 1400 CONTROL DE DOCUMENTOS 45 3

BUAD 2250 RELACIONES HUMANAS 45 3

OFSY 2661L PLANIFICACIÓN Y TÉCNICAS DE ADIESTRAMIENTO Y LAB. 60 3

270 16
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6TO TERMINO

HUMA 1010 HUMANIDADES I 45 3

ELECTIVA ---------------------------------------------------- 45 3

ACCO 1000 INTRODUCCIÓN A LA CONTABILIDAD I 60 4

BIOL 1010 INTRODUCCIÓN A LA BIOLOGÍA 45 3

195 13

7MO TÉRMINO

OFSY 3901L OFICINA SIMULADA Y LAB. 60 3

ACCO 2250 CONTABILIDAD COMPUTADORIZADA 45 3

ACCO 2261L LABORATORIO DE CONTABILIDAD COMPUTADORIZADA 60 2

BUMA 1000 INTRODUCCIÓN A LOS NEGOCIOS 45 3

HUMA 1020 HUMANIDADES II 45 3

255 14

8VO TÉRMINO

SOSC 1010 CIENCIAS SOCIALES I 45 3

STAT 2000 INTRODUCCIÓN A LAS ESTADÍSTICAS 45 3

BUAD 2050 LEYES COMERCIALES 45 3

MKTG 1010 PRINCIPIOS DE MERCADEO 45 3

BUAD 3000 ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 45 3

225 15

9NO TÉRMINO

SOSC 1020 CIENCIAS SOCIALES II 45 3

OFSY 3851P PRÁCTICA EN SISTEMAS DE OFICINA Y SEMINARIO 

INTEGRADOR

225 4

ELECTIVA ----------------------------------------------------------- 45 3

ENGL 2050 INGLÉS CONVERSACIONAL 45 3

360 13

2265 126TOTAL DE HORAS / CRÉDITOS
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